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1. Uvod
1.1 Preambule

Zastupitelstvo obce Orli¢ky vydava v souladu se zakonem ¢. 128/2000Sb., o obcich,ve
znéni pozdé&jSich predpist ,jako vnitini predpis tato Pravidla pro zajisténi piistupu
k informacim (dale jen ,,pravidla®).

1.2 Zakladni ustanoveni

Tato pravidla upravuji organizaéni a proceduralni otazky pro realizaci zakona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdé&jsich predpisa (dale jen ,,zakon®)
v podminkach obce Orlicky.Cilem je sjednoceni postupu zaméstnancii obecniho ufadu pfi
aplikaci tohoto zakona.

2. Zvetejiiovani informaci

Obec Orlicky (dale jen ,,obec®) jako povinny subjekt dle § 2 odst. 1 zakona je povinna
zverejiiovat dle § 5 zédkona tyto informace:
a) davod a zpusob zalozeni obce vEetné podminek a principl,za kterych provozuje svoji
¢innost (viz priloha €. 1)
b) organizani strukturu obecniho ufadu a kontaktni udaje (viz priloha ¢.2)
¢) moznosti podavani opravnych prostfedki proti rozhodovani obecniho uradu (viz
pfiloha ¢. 3)
d) popis postupt a pravidel ktera je tfeba dodrzovat pri Cinnostech a formulafe a zptsob a
misto,kde lze takovy formular ziskat
e) postup ufadu pii vyfizovani zadosti,navrhi a jinych dozadani obCant
f) prehled nejdalezitéjSich predpist (viz priloha ¢. 4)
g) sazebnik uhrad za poskytovani informaci,
h) vyro¢ni zpravu o poskytovani informaci za predchozi kalendaini rok
1) vyhradni licence poskytnuté podle § 14a odst. 4 zakona
j) usneseni nadfizeného organu o vysi uhrad
k) adresu elektronické podatelny (viz priloha €. 5)

DalSimi informacemi,které obec zverejiiuje,jsou platné obecné zavazné vyhlasky a
nafizeni obce a pravidla, rozpocet obce na piislusny kalendafni rok,zavéreény et obce
za rok predchazejici vetné zpravy auditora o prezkoumani hospodareni obce za rok
predchézejici,zaméry nakladat s nemovitym majetkem ve vlastnictvi obce.Ostatni
informace jsou zverejfiovany dle rozhodnuti zastupitelstva obce v ramci kompetenci
vymezenych zadkonem o obcich, jednacim fadem a organizacnim fadem obecniho tfadu.

3 Zpusob a rozsah zvefejnéni informaci (formy)

Obec zvetejiuje informace témito zpusoby:
a) nauredni desce — obecné zavazné vyhlasky a nafizeni obce, rozpocet obce, zavéreny
Ucet obce,zameéry prodat, sménit nebo darovat,pronajmout nebo poskytnout jako
vypujcku nemovity majetek obce,



b) na podateln& obecniho ufadu — je zde mozno vyzvednout tiskopisy a formulare

¢) zptsobem umoziiujicim dalkovy piistup (www.obecorlicky.cz) -slozeni organti obce,
obecné& zavazné vyhlasky a nafizeni obce, zaméry prodat,sménit nebo darovat
nemovity majetek obce,pronajmout jej nebo poskythout jako vyptjcku,prezentace
obce, ufedni deska. ?

4  Stanoveni registri

Na obecnim tfadu jsou vedeny a spravovany registry:

a) registr obyvatel
b) evidence pohledavek

Vzhledem k tomu, Ze informace v téchto registrech nejsou kazdému pfistupné,
nevztahuje se na né€ povinnost jejich zverejnéni.

5 Stanoveni doprovodnych informaci

Doprovodné informace dle § 6 odst. 6 zdkona nejsou zverejiovany automaticky, ale
sdélovany pfi poskytnuti informaci na zakladé zadosti.

6 Ochrana informaci

Zvetejnovani a poskytovani nékterych informaci maze byt vylouceno ptipadné omezeno.
D¢je se tak jen za dodrzeni podminek stanovenych zakonem.

6.1 Ochrana utajovanych informaci

Jako informace spadajici do rezimu utajovanych informaci dle § 7 zékona jsou povazovany
informace takto oznaCené v souladu s pravnimi pfedpisy. Za stanoveni a oznaéeni piislusného
stupné utajeni v podminkéch obecniho ufadu zodpovida starosta obce.

6.2 Ochrana osobnich udaji

Informace tykajici se osobnosti, projevil osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni
udaje budou poskytnuty jen v souladu s pravnimi piedpisy, upravujici jejich ochranu.

V piipad€ osob, které obec poskytlo verejné prostfedky,mimo oblasti uvedenych v § 8b odst.
2 zakona,budou poskytnuty zakladni osobni udaje, a to v rozsahu,jméno, ptijmeni,rok
narozeni,obec,kde ma piijemce trvaly pobyt,vyse ,i¢el a podminky poskytnutych vefejnych
prostiedku.

6.3 Ochrana obchodniho tajemstvi
Udaje, které jsou obchodnim tajemstvim, se neposkytuje. Pii poskytovani informace ktera se

tyka pouzivani verejnych prostiedki,se nepovazuje poskytnuti informaci o rozsahu a prijemci
téchto prostiedki za poruseni obchodniho tajemstvi.



6.4 Ochrana tdaji o majetkovych pomérech

Informace o majetkovych pomérech ob&and, ziskané na zakladé zakont o danich, poplatcich,
penzijnim nebo zdravotnim pojiténim nebo socialnim zabezpeeni se neposkytuji. Rovnéz se
nezvefejiiuji udaje uvedené zadatelem o piidéleni bytu do najmu v podkladech pro hodnoceni
naléhavosti bytové potieby.

7  Dalsi omezeni prava na informace

Obec miiZze omezit poskytnuti informace, pokud se vztahuje vyluéné k vnitinim pokynim a
personalnim pfedpisim obce nebo jde o novou informaci ktera vznikla pfi pfiprave
rozhodnuti obce,pokud zékon nestanovi jinak., to plati jen do doby,kdy se ptiprava ukonci
rozhodnutim.
Za vnitini pokyny a personalni pfedpisy obecniho uradu jsou zejména povazovany:

- pracovni fad Obecniho ufadu

- pokyny pro inventarizaci majetku

- pokyny k provedeni provérek a kontrol (napi. BOZP)

- stanoveni pausali cestovnich nahrad

- pozarni a evakuaéni fad

- podpisovy fad

- spisova a skartacni fad

- smeérnice o ob&hu dokladu

- pracovni néplné

- smeérnice pro hospodaieni s prostfedky socialniho fondu

- pravidla odméniovani zaméstnanct

Obec informaci neposkytne, pokud jde o informaci bez pouziti vefejnych prostredki, ktera
byla predana osobou, jiz takovouto povinnost zékon neuklada,pokud nesdélila,ze poskytnutim
informace,nebo by tim byla porusena ochrana prav tfetich osob k pfedmétu autorského prava,
a dalgich pripadech uvedenych v § 11 zékona.

8  Povinnosti a potup pfi vytizovani zadosti o poskytnuti informace

Na pisemnou zadost obec poskytne pisemnou informaci, na Ustni zadost poskytne u
jednoduchych Zadosti informace Ustni. U slozitéj§ich zZadosti mize obec pozadovat podani
pisemné zadosti. Ustni zadost se ve vyrocni zpraveé do poctu zadosti o informaci nezahrnuje.

Pisemnou Zadosti o informaci je i zadost podana prostfednictvim sité nebo sluzby
elektronickych komunikaci, na kterou je mozno elektronicky odpovédét. Pokud vSak bude
nutné dorucit rozhodnuti a zadatel neudal jméno a poStovni adresu, obec nejprve pozada
prostfednictvim elektronické posty o tyto udaje s odkazem na pozadavky § 20 odst. 4 zékona.
Pokud je zadatel uvede, odesle obec pisemné rozhodnuti do vlastnich rukou
zadatele.Neodpovi-li, odesle mu obec text rozhodnuti elektronickou postou (toto rozhodnuti
nema charakter oficidlniho rozhodnuti, proti kterému se nelze odvolat.

Pisemna zadost je podana dnem, kdy ji obec obdrzela. Ze zadosti musi byt zfejmé, komu je
urCena, a ze se zadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu zékona. Fyzicka osoba uvede
v zadosti jméno, prijmeni, datum narozeni, adresu trvalého pobytu nebo adresu bydlisté a



adresu pro dorudovéni,pokud se li§i od mista pobytu nebo bydlisté. Pravnicka osoba uvede
nazev, identifikadni &islo, adresu sidla a adresu pro dorucovani, pokud se lisi od adresy sidla.
Adresou pro doru€ovani se rozumi téz elektronicka adresa. Formular zadosti je uveden

v pfiloze €. 5 téchto pravidel.

Pokud je zadost u&inéna elektronicky, musi byt podana prostiednictvim elektronické
podatelny, tj. (starosta@obecorlicky.cz).

Pokud z4dost poskytuje informace sméfuje k poskytnuti zverejnéné informace, je mozné
misto poskytnuti informace sdélit Zadateli idaje umoziujici vyhledéani a ziskani vefejné
informace.

Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, je zadateli poskytnuta.

Ustng a telefonicky podané zadosti vytizuji voleni zastupci dani Organizanim fadem
Obecniho uradu Orlicky.

Pisemné podané zadosti jsou vyfizovany dle svého charakteru v podatelné obecniho uradu.
Vyfizeni pisemnych Zadosti je mozné t€mito zplsoby:

a) poskytnutim informace —pisemnou odpovédi nebo nahlédnuti do piisluSnych materialt
(o tomto postupu udini zaméstnanec zaznam), véetné moznosti pofidit kopii nebo na
pamétovych médiich, a to ve 1hité do 15 dnti od pfijeti podani nebo i doplnéni, popf.
upresnéni zadosti '

b) odloZenim Zadosti — pokud podani neobsahuje dostatek udaji o zadateli a zadatel, pres
vyzvu o doplnéni, této vyzve do 30 dnl ode dne jejitho doruceni nevyhovi, nebo
v pfipadé, ze pozadované informace se nevztahuji k piisobnosti obce — tuto
odtvodnénou skute¢nost sdéli zadateli do 7 dni ode dne dorueni zadosti zadateli,

O postupu pii poskytovani informace se poridi zaznam.

Lhutu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzit ze zavaznych divoda uvedenych §
14 odst. 5 zakona, nejvyse viak o deset dni. Zadatel musi byt o prodlouZeni Ihity i o jeho
davodech vzdy prokazatelné informovan, a to v¢as pred uplynutim lhiity pro poskytnuti
informace.

Pokud Zadatel proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti podal ve 1hité 15 dnti od doruceni
rozhodnuti odvolani, je odvolani spolu se spisovym materialem predlozeno nadfizenému
organu, tj. Krajskému uradu Pardubického kraje, ve 1huté 15 dni ode dne doruceni
odvolani. Nadtizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dnt ode dne piedlozeni odvolani
obci.

Rozhodnuti o odvolani je pfezkoumatelné soudem na zaklade zaloby podle zvlastniho
pravniho pfedpisu.

Poskytovani informaci o zivotnim prostredi se ridi zvlastmm zakonem (zakon €. 123/1998

Sb., ve znéni pozdejsxch piedpist).
9 St1znost pii vytizovani Zadosti o informace

Na postup pii vyfizovani zadosti o informaci muze prostfednictvim obce podat ve lhité do 30
dni ode dne doruceni sdéleni nebo uplynuti lhtity pro poskytovani informace zadatel:
a) ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti odkazem na zvetrejné€nou informaci,



b) kterému po uplynuti 15-ti denni zdkladni ne 25-ti denni prodlouzené lhiity ode dne
ptijeti zadosti nebo jejiho doplnéni nebyla poskytnuta informace nebo piedloZena
kone&na licenni smlouva nebo nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

¢) kterému nebylo vydano rozhodnuti odmitnuti zadosti,

d) ktery nesouhlasi s vysi thrady v souvislosti s poskytovanim informaci nebo odmény
za opravnéni uzit informaci podle § 14a zakona.

Stiznost lze podat pisemné nebo Gstng., je-li stiznost podana ustné a nelze ji ihned
vyfidit,je se zadatelem sepsan pisemny zaznam.

O stiznosti rozhoduje nadiizeny orgén, kterému je stiznost predlozena spolu se spisovym
materialem do 7 dnii ode dne, kdy stiznost dosla,pokud v této lhité neni stiznosti zcela
vyhovéno nebo neni vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

Nadfizeny orgén o stiznosti rozhodne do 15 dnti ode dne, kdy mu byla pfedloZena.

10 Sazebnik uhrad

Zvetejiiovani informaci provadi obec na své naklady. Poskytovéani informaci na zakladé
Z4dosti je provadéno za Gihradu ve vysi,ktera nepiesahuje naklady spojené s pofizenim
kopii,opatienim technickych nosicu dat a odeslanim informaci zadateli.

Pokud nelze thradu naklada stanovit na zakladé jednotlivych sazeb, je stanovena vySe uhrady
ve vysi 140,00K¢ za kazdou zapocatou hodinu vyhledavani.

Vyse Ghrady je stanovena dle sazebniku:

- materialové naklady: 3,00 K¢ za kazdou stranku A4 pofizované
kopie nebo skenované kopie,
- 15.00K¢ za kazdé CD
- dorudovaci naklady :hodnota balného a postovného dle platného ceniku
- naklady za mimotadné rozsahlé vyhledani informaci : 140,00K¢ za
kazdou zapoc€atou hodinu vyhledavani

SkuteCnost, ze za poskytnuti informace je pozadovana tihrada,jakoz i jeji vyse, se pisemné
oznami zadateli pfed poskytnutim informace, v¢etné toho, na zékladé€ jakych skutec¢nosti a
jakym zpisobem byla vyse uhrady vycislena.

Poskytnutim informace je podminéno zaplacenim pozadované uhrady. Pokud zadatel do 60
dnt ode dne oznameni vyse pozadované uhrady Uhradu nezaplati,zadost se odlozi.

Uhrada je piijmem obce.

11 Zpracovani vyroni zpravy

Vyroéni zpravu o ¢innosti v oblasti poskytovani informaci za uplynuly kalendéini rok
v rozsahu dle § 18 zpracuje na zakladé tdaju starosta obce.

12 Pfistup k pfedpisum

Pristup k pfedpisim obsaZzenym ve Sbirce zakont a k obecné zavaznym vyhlaskam a

nafizenim obce Orli¢ky je kazdému umoznén v ufednich hodinach, kde do nich muze kazdy
nahlédnout.



13 Zavérecéna ustanoveni

Koordinaci postupu dle pravidel zaji§tuje starosta obce. Pfi feSeni otdzek neupravenych
témito pravidly se postupuje dle zakona a obecné platnych predpisi. :

14 Prilohy

Ptiloha ¢. 1 Informace o obci Orlicky

Piiloha €. 2 Organiza¢ni struktura obecniho ufadu,kontaktni udaje,adresa el. podatelny
Piiloha ¢. 3 Podavani opravnych prostedkd proti rozhodnuti obce

Piiloha ¢. 4 Piehled nejdulezitéjSich piedpisu pro jednani a rozhodovani obce

Piiloha &. 5 Zadost o poskytnuti informace.

Piiloha €. 1

Obec Orlicky (dale jen obec) vznikla jako uzemni samospravna jednotka v souladus § 1a § 2
zékona ¢. 367/1990 Sb., o obcich, v platném znéni ke dni 23. 11. 1990 a dle § 4 tohoto zékona
vystupuje v pravnich vztazich svym jménem a nese odpovédnost z téchto vztaht vyplyvajici,
tedy je pravnickou osobou ve smyslu § 18 odst. 2 pism. ¢) zakona ¢. 40/1964 Sb.,
obc¢anského zakoniku, v platném znéni, a to pravnickou osobou s plnou pravni subjektivitou.
Poslanim obce je zajisténi vefejné spravy na svém uzemi, pfipadn€ vykon statni spravy v
uzemnim obvodu, za podminek stanovenych zakony (viz zejména hlava sedma Ustavy CR, §
14 a § 21 zékona o obcich.

Piiloha €. 2 :Organiza¢ni struktura a kontaktni tidaje, adresa elektronické podatelny

1. kancelar starosty a mistostarosty

Kontaktni tdaje

Sidlo: Orlicky 176, 56155 Orlicky
Tel.: 465649222

Fax: 465649222

E-mail: starosta@obecorlicky.cz
WWW: www.obecorlicky.cz

ID: e2za479

IC: 00279307

Starosta : LibuSe Bednarova
Mistostarosta : MUDr. Ales Siatka

Utedni hodiny: pond&li -15,30 — 18,00hod.



Adresa elektronické podatelny
www.obecorlicky.cz

Priloha €. 3 : Podéavani opravnych prostfedkt proti rozhodnuti obecniho ufadu
1) Opravné prosttedky proti rozhodnuti obecniho uradu a rozhodnuti organi obce

Opravné prostiedky se podavaji prostiednictvim obecniho ufadu, ktery napadené
rozhodnuti ve spravnim fizeni vydal, a to ve lhité uvedené v pouceni tohoto rozhodnuti a
za podminek stanovenych zékonem, na jehoz zékladé bylo pfislusné rozhodnuti vydano.

Opravné prostedky proti rozhodnuti starosty ucinéné ve spravnim fizeni, se podavaji
prostfednictvim obecniho uradu, a to ve lhité uvedené v pouceni tohoto rozhodnuti a za
podminek stanovenych zékonem, na jehoz zékladé bylo pfislusné rozhodnuti vydano.
Proti opatfenim zastupitelstva obce v samostatné pusobnosti, ktera odporuji zakonu, lze
kdykoli podat ustné i pisemné navrh na pozastaveni vykonu tohoto opatieni Ministerstvu
vnitra CR. Proti opatfenim zastupitelstva obce v prenesené ptisobnosti, ktera odporuji
zékonu, lze kdykoli podat ustné ¢i pisemné& navrh na pozastaveni vykonu tohoto opatieni
Krajskému uradu Pardubického kraje.

Proti ostatnim ukoniim orgént obce opravné prostiedky nejsou.

2) Soudni prezkoumani

Doslo-li rozhodnutim organu obce ke zkraceni prav fyzické ¢i pravnické osoby, lze podat
Zalobu k prisluSnému obecnému soudu,pfipadné v souladu s €l. 87 odst. 87 1 pism. d)
Ustavy CR ustavni stiznost k Ustavnimu soudu.

Ptiloha €. 4 : Piehled nejdilezitéjSich predpist pro jednani a rozhodovani obce

Mezi nejdulezitéjsi predpisy,podle nichz obec jedna a rozhoduje, patii:

- zék. €. 128/20008b., o obcich (obecni ziizeni)

- zak. €. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci a zméné nékterych zakonu

- zak. €. 22/2004 Sb., o mistnim referendu a o zméné nékterych zakonu

- zak. €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé

- zak. ¢. 420/2004 Sb., o prezkoumavani hospodateni izemnich samospravnych celkt a
dobrovolnych svazki obci

- zak. €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech

- zak. €. 250/2000 sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpo¢ti

- zak. ¢. 563/1991 Sb., o uletnictvi

- zak. €. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané

- zak. €. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a 0 zméné nékterych zakond

- zak. €. 84/1990 Sb., o pravu shromazd’ovacim

- zak. €. 85/1990 Sb., u pravu peti¢nim

- zak. €. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich



- zak.

- zak.
- zak.
- zak.
- zak.
- zak.
- zak.

. 312/2002 Sb., o Gfednich Gtzemnich samospravnych celkl a 0 zméné nekterych
zakonu

. 101/2000 Sb., o ochrang osobnich udaji a 0 zméné nékterych zakond

. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k inforfnacim

. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu

. 116/1990 Sb., o ndjmu a podnajmu nebytovych prostor

. 500/2004 Sb., o spravnim fizeni (spravni rad)

. 200/1990 Sb., o prestupcich

Cx
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- z4k.¢. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu
- z4k.&. 561/2004 Sb., o predskolnim,zakladnim , stfednim,vy$sim odborném a jiném

vzdélavani (Skolsky zakon)

- z4k. &. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych &islech a 0 zméné nékterych

v

zak €.

zak.
zak.
zak.
zak.
zak.
zak.
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zak.
zak.
zak €.

zak. ¢.

¢
¢

zakonu )zakon o evidenci obyvatel)
21 /2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ov€rovani
pravosti podpisu a 0 zméné nékterych zakonua (zakon o ovéfovani)

. 185/2001 Sb., o odpadech a o0 zméné nékterych zakont
. 114/1992 Sb., o ochrané ptirody a krajiny

17/1992 Sb., o zivotnim prostiedi

. 289/1995 Sb., o lesich a 0 zméné a doplnéni nékterych dalsich zakont
. 254/2001/ Sb., o vodach a o zméné nékterych zakond

100/2001 Sb., o posuzovani vlivi na zivotni prostfedi a o zméné nékterych
zakonu

. 86/2002 Sb., o ochrang ovzdusi a o zmé&né& n&kterych dalsich zakonl
. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich

361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a i zméné nékterych zakont
20/1987 Sb., o statni pamatkové péci

zék €. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach

zak. C.
zak. ¢.
zak. ¢.

280/2009 Sb., danovy fad
338/1992 Sb., o dani z nemovitosti
634/2004 Sb., o spravnich poplatcich

vSechny platné obecné€ zavazné vyhlasky a nafizeni obce Orlicky
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